
Gezocht: 
receptionist(e)  
die barst van 
de energie!

Vacature Receptionist(e) - 32 tot 40 uur per week



Voor ons kantoor in Rotterdam, gevestigd in een bedrijfsverzamelgebouw dat we delen met Platform P, zijn wij 
op zoek naar een enthousiaste, proactieve en vooral ook gastvrije receptionist(e) die ons team komt versterken.

Als receptionist(e) ben jij allereerst hét aanspreekpunt voor onze bezoekers en speel jij een cruciale rol in het creëren van 
een gastvrij en professioneel ontvangst in een ruimte die er altijd tiptop uitziet. Uiteraard inclusief een goed gevulde 
koffieautomaat en voldoende lekkers voor bij de koffie. Ook beheer jij de telefoon, sta jij onze klanten telefonisch te woord 
en verwijs jij hen door naar de juiste collega van het juiste bedrijf. Je beheert de mailbox en de agenda van de 
vergaderruimte die wij met elkaar delen, verwerkt de inkomende en uitgaande post, verzorgt dagelijks een smakelijke 
lunch voor onze collega’s én ondersteunt onze teams waar kan bij projecten en taken die zich, soms ook ad-hoc, 
voordoen. Eén ding is zeker: binnen onze bedrijven is er genoeg werk te verzetten en jouw extra handen kunnen wij daar 
als geen ander voor gebruiken! 

Jij:
Hebt minimaal een MBO werk- en denkniveau;
Hebt bij voorkeur enige ervaring in een  
soortgelijke functie; 
Beschikt over uitstekende communicatieve 
vaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk;
Beheerst de Nederlandse taal uitstekend;
Hebt een klantgerichte instelling en oog voor detail;
Hebt een proactieve houding en kan goed  
zelfstandig werken;
Bent bekend met Microsoft Office programma’s en 
kan daar goed mee werken;
Bent altijd op zoek naar dat beetje extra werk  
om je in vast te bijten;
Bent in staat om flexibel in te spelen op ad-hoc 
verzoeken en taken;

Belangrijk: vanzelfsprekend nodigen wij ook 
studenten van harte uit om te solliciteren!

Over Veenman+ 
Veenman+ zet zich als communicatiebedrijf in om trots 
zichtbaar te maken. Niet alleen voor uiteenlopende 
opdrachtgevers zoals bijvoorbeeld Van Oord, Vopak, 
Nederlands Loodswezen, TBI, Veiligheidsregio Rotterdam-
Rijnmond, Gemeente Rotterdam, Stichting Humanitas, RET, 
Euro Caps en International Film Festival Rotterdam, maar ook 
voor en door onze eigen merken. 

Herken jij jezelf als geen ander in dit profiel en ben je klaar 
om deel uit te maken van ons team? Stuur dan jouw CV  
en motivatiebrief naar Naomi Brandwijk via:  
naomi@veenmanplus.nl. 
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